*** * *t II | ] Latvijas ﬁ )
G 2 : Investiciju un : Busulness.
20 7 : attistibas agentdra : gov.lv

Lidzfinanse Nacionalais
Eiropas Savieniba attistibas plans

Inovaciju vaucera apmaksas pieprasijuma
aizpildiSanas celvedis

AutentificeSanas process www.business.gov.lv

PierakstiSanas www.business.gov.lv

LatvD)a_[v <— Autentificgjieties www.business.gov.lv caur Latvija.lv, lai
Jums biitu pieejams pilns pakalpojumu klasts. Registréjoties
ar citam iesp&jam, Jums biis ierobeZotas darbibu iespgjas.

Google

facebook

Uznémuma profils

Pieteikumu aizpildit var tikai juridiska persona. Parliecinieties, ka business.gov.lv profila pievienojat savu
uznémumu. Ja platforma nav pievienots savs uznémums, to var izdarit sadala Lietotaja profils. Instrukcija
procesam pieejama Seit.

Uznémuma parstavjiem sisteéma tiek pieskirtas divu veidu lomas:
» Lietotajs — uznémuma darbinieks, kam nav uznémuma parstavibas tiesibu Uznémumu registra;
*  Administrators — uznémuma darbinieks, kam Uznp€mumu registra ir uznémuma parstavibas tiesibas
jebkada liment.

Pieteikumu uznémuma varda var izveidot un iesniegt jebkur§ uznémuma darbinieks ar Lietotaja vai
Administratora tiesibam, bet tikai lietotajs ar Administratora tiesibam var redzet citu uzn€muma darbinieku
veidotos melnrakstus, pietetkumus un iesniegt tos. Administrators uznémuma profila var pieskirt
Administratora lomu arT citiem uznémuma darbiniekiem.

P&c uznémuma profila pievienoSanas lapas augsa, kreisaja pusé (ka paradits attela) parslédziet profilu uz
uznémumu, lai turpinatu pieteikuma procesu.
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Inovaciju vaucera apmaksas pieprasijums iesnieg§anas process

Lai_iesniegtu vaudera apmaksas pieprasijumu sadala ‘“Mani e-pakalpojumi” izv€las apstiprinato
pieteikumu “Inovaciju vauceru atbalsts”.

E-Pakalpojumi

Inovaciju vauceru atbalsts

Izvelas pogu “Inovaciju vaucera apmaksas pieprasijums’.

ATBALSTA JOMAS E-PAKALPOJUMI PIEDAVAJUMI PASAKUMI MATERIALI

Inovaciju vauceru atbalsts

€2

d d E-PAKALPOJUMA IZPILDE
LIGUMS IR AKTIVS

Sobrid Jums tiek sniegts e-pakalpojums «Inovaciju vauéeru atbalsts».

Parluko Darba vietas sadalu "Mani pazinojumi” vai e-pasta iesutni, lai sekotu e-pakalpojuma statusam!
MEés atgadindsim par nepieciesamibu sniegt informaciju vai veikt citas darbibas.

CITAS E-PAKALPOIUMA DARBIBAS:

Inovaciju vaucera aprites apliecinajums »

Inovaciju vaucera apmaksas pieprasijjums »

Inovaciju vaucera maksajuma pieprasijums darbinieku piesaistei »

Vaucera apmaksas pieprasijums saglabajas automatiski un nav nepiecieSamibas veikt manualu saglabasanu,
tomer Jums ir pieejama arl poga “Saglabat melnrakstu”. Uzsakto vaufera apmaksas pieprasijuma
melnrakstu varat atrast lapas augSpus€ esosaja sadala “Darba vieta”-> “Mani E-Pakalpojumi”.



Vaucera apmaksas pieprasijuma formas lejasdala pieejama ar1 poga “Lejupieladét melnrakstu (PDF)”, kas
Jums dod iesp€ju lejupieladét uzsakto melnrakstu PDF formata.

& DARBA VIETA

Labaja pusé zem sadalas “Mani E-pakalpojumi” atradisiet melnrakstu.

E-Pakalpojumi /

Inowaciju vauceru atbalsts

Ja nepiecieSams dz&st sagatavota vaucCera apmaksas pieprasijuma melnrakstu, vaufera apmaksas
pieprasijuma formas lejasdala pieejama poga “Dzest melnrakstu”.

Y

Seit un turpmak - ja, parejot uz “Nakamo sadalu” sistéma nereagg, aicinam atsvaidzinat atvérumu ar
Refresh funkciju.

Ar zvaigzniti * atzimétas sadalas ir jaaizpilda obligati.

Ja kads no obligati aizpildamiem laukiem netiks aizpildits, sistéma paradis bridinajuma pazinojumu, kura
sadala ir jaiesniedz informdcija. Kamer attiecigaja sadala netiks aizpilditi visi obligatie lauki, sistema
nelaus pariet uz nakamo sadalu.

Pie sadalam, aiz kuram ir noradita ikona, ir atrodama papildu informacija — skaidrojums. Tapat
skaidrojumi un informacija par sadala noradamo informaciju ir noraditi zem attieciga lauka, kas iekrasots
peleka krasa.



1. sadala - Atbalsta sanémgjs
Parliecinieties, ka visa automatiski ielasita informacija par uzn€mumu (turpmak — Atbalsta sanémejs) ir
pareiza, tai skaita parbaudiet, vai juridiskais nosaukums, registracijas numurs atbilst Lursoft vai tai
pielidzinama datu bazé noraditajam. Informacija Sajas ailés ielasas no datiem, ko ievada, kad
business.gov.lv profila pievieno uznémumu.

luridiskas personas nosaukums: * Sabiedrba ar ierobezotu atbildibu |G

Registracijas numurs: * ]

Atbalsta sanémgjs ka kontaktpersonu norada personu, kura ir kompetenta atbildét par vaucera apmaksas
pieprasijuma sniegto informaciju:

Kontaktpersona
Vards: *
Uzvards: *
Talruna numurs: * =- +371

Ar kekstti apstipriniet savu izvéli sanemt informaciju un dokumentus uz noradito e-pasta adresi.

E-pasta adrese tiks izmantota, lai sazinatos par pieteikumu un nosutitu dokumentus.

E-pasta adrese: *
Melnraksta izveidoSanas bridi Seit tiek ielasita e-pasta adrese no melnraksta izveidotaja profila.

Pieteikuma iesniegsanas bridi seit tiek ielasita e-pasta adrese no pieteikuma faktiska
iesniedz€ja profila.

*Pieteikuma iesniedzejs apliecina, ka piekrit ar pieteikumu saistitas informacijas
un dokumentu sanemsanai izmantot augstak noradito e-pasta adresi.

NAKAMA SADALA »

~a

Parliecinieties, vai visa noradita informacija ir korekta, ja ng, tad veiciet labojumus. Kad visa informacija
ir ievadita korekti, spiediet pogu “Nakama sadala” (kam@r vaucera apmaksas pieprasijuma melnraksts nav
saglabats, §1s pogas nosaukums ir “Saglaba melnrakstu”).



2. sadala - Informacija par atbalstu

Janorada atbilstosa vaucera numuru (-us), par kuru tiek iesniegts vaucera apmaksas pieprasijums.

. - . R
2.1. Izsniegta vaucera nummurs (-i): MNoradit atbilstoga vauéera numuru (-us), par kuru tiek iesniegts vaucera apmaksas

pieprasijums.

Vaucera numuru var atrast uz izsniegta vaucera:

Latvijas Investiciju un attistibas agentara

Pérses iela 2, Riga, LV-1442, talr. 67039400, e-pasts pasts@liaa.gov.lv, www.liaa.gov.lv, www.business.gov.lv
Riga
Vaucers

Datums skatams laika zimoga Nr.|17.2-2-V-2024/12345

Jaizvelas atbilstoSais maksajuma veids:

starpposma maksajums

®) |nosleguma maksajums

/ Starpposma maksajumu var iesniegt pamatojoties uz pakalpojuma izpildes posma veikto
atbalstamo darbibu attiecinamajam izmaksam par audit€jamu veértibu. Starpposma maksajumu
- var iesniegt ne bieZak ka reizi ceturksni, ja starpposma maksajuma summa pieprasitajai atbalsta
dalai neparsniedz 5000 euro. Starpposma maksajumi neattiecas uz projektiem, kuru pieskirtais
atbalsta finanséjums neparsniedz 5000 euro. Starpposmu maksajumu kopg&ja summa nevar
parsniedz 90% no vaucera noraditas summas.

2.2. Maksajuma veids:

Auditéjama veértiba ir fiziski izmérams veiktas darbibas rezultats, kas pamatots ar dokumentiem
(nodosanas pienemsanas akts, nodevums, atskaite par paveiktiem darbiem u.c.).

NoslEguma maksdjumu iesniedz péc pakalpojuma izpildes, pamatojoties uz veikto atbalstamo
darbibu attiecinamajam izmaksam par auditéjamu vértibu.

Jaizvelas atbilstosais lidzfinans€juma avots:

/ privatais finansejums

aiznemums no kreditiestades

2.3. Lidzfinanséjuma avots: * investora ieguldijums

cits

MNoradit idzfinanséjuma avotu atbalsta sanéméja apmaksas dalai.



Janorada pakalpojuma sniedz&ja nosaukums un registracijas nummurs:

2.4. Pakalpojuma sniedzéja nosaukums: *

2.5. Pakalpojuma sniedzéja registracijas nummurs: *

Parliecinieties, vai visa noradita informacija ir korekta, ja n&, tad veiciet labojumus. Kad visa informacija
ir ievadita korekti, spiediet pogu “Nakama sadala” (kamér vaucera apmaksas pieprasijuma melnraksts nav
saglabats, §1s pogas nosaukums ir “Saglaba melnrakstu”).

3. sadala - Pievienojamie dokumenti

Japievieno dokumenti, kurus sagatavojis pakalpojuma sniedzgjs:

3.1. Pakalpojuma sniedzéja sagatavotie dokumenti: * EAE LR ES [l

Pievienot pakalpojuma sniedzéja sagatavotos vaucera apmaksas pieprasijuma dokumentus:
1. pakalpojuma sniedz€ja pavadvéstule;

2. nodevums vai saturiska atskaite par paveikto darbu un rezultatu;

3. abpuséji parakstits pieneméganas nodoganas akts;

4. rékins par pakalpojuma liguma ietvaros paveikto darbu.

Maksimums 20 faili.

Limits 128 MB.
Atlautie failu formati: pdf, doc, docx, odt, xls, xIsx, ods, jpg, jpeg, png, tiff, gif, edoc, zip, rar, asice, msg.

'Y Atbalsta sanéméjam ne velak ka 10 darba dienu laika péc pakalpojuma sniedzéja sagatavoto dokumentu
sanemsanas, bet ne vélak ka 10 darba dienu laikd péc vaucera noradita vaucera deriguma termina beigam,
Jjaiesniedz vaucera apmaksas pieprasijums.

"' Pirms Pienemsanas nodoSanas akts parakstiSanas, lidzam Atbalsta sanéméju parliecinaties, ka
pakalpojuma sniedzéjs nodevuma/atskaité ir ietvéris visu nepiecieSamo informdciju, péc kuras var secindt,
ka projekta planotie uzdevumi ir veikti un rezultati ir sasniegti.

11! Sanemot rékinu no pakalpojuma sniedzéja, liidzam Atbalsta sanéméju parliecinaties, ka uz ta ir noradits
izsniegta vaucera numurs un ir nordadita vaucera summa apmaksai, un noradita Atbalsta sanémeja
apmaksas dala.
Piemérs: Atbalsta sanemeéjs ir PVN maksatajs.
Reékina summa 29 411,77 EUR, PVN 6176,47 EUR
Atbalsta sanemejs apmaksas summa:
29411,77 *0,15 =4411,77 + PVN 6176,47 = 10 588,24 EUR
Ar vauceri segta summa:
29411,77 * 0,85 = 25 000,00 EUR

Piemérs. Atbalsta sanéméjs nav PVN maksatajs.
Rékina summa 24 307,25 EUR, PVN 5104,52 EUR
Atbalsta sanemejs apmaksas summa:



29411,77 *0,15 = 4411,77EUR
Ar vauceri segta summa.
29 411,77 * 0,85 =25 000,00 EUR

! Pienemsanas nodosanas akts japaraksta paraksta tiesigam personam gan no pakalpojuma sniedzéja
puses, gan Atbalsta sanéeméja puses. Atbalsta sanémeéjam jaseko lidzi, ka pienemSanas nodosanas akts tiek
parakstits vaucera deriguma termina, t.i. ne vélak ka 12 menesu laika no pakalpojuma liguma noslégsanas

diena. Pieméram, ja pakalpojuma ligums noslégts 29.10.2024., tad vaucera deriguma termins ir lidz
29.10.2025.

Japievieno Atbalsta sanémeja sagatavotie dokumenti:

3.2. Atbalsta sanémeéja sagatavotie dokumenti: * [ZVELETIES FAILU

Pievienot atbalsta sanéméja izmaksu dalas apmaksu apliecinous dokumentus, kas ir maksdjuma uzdevums vai konta parskats.
Maksimums 20 faili.

Limits 128 MB.
Atlautie failu formati: pdf, doc, docx, odt, xls, xIsx, ods, jpg, jpeg, png, tiff, gif, edoc, zip, rar, asice, msg.

"Y' Maksajuma apliecinosa dokumenta iesniegsana ir obligati, agentiira nevarés veikt apmaksu
pakalpojuma sniedzéjam, kamer Atbalsta sanéméjs nebiis veicis savas dalas apmaksu.

Japievieno citi dokumenti (ja nepiecieSams):

3.3. Papildu atbalsta sanemeja sagatavotie dokumenti (ja 1ZVELETIES FAILU
attiecas):

Gadijuma, ja atbalsta san&méjs darbojas kdda no neatbalstamajam nozarém, tad jaiesniedz apstiprindts gramatvedibas kontu plans un gramatvedibas kontu vai subkontu
izdrukas.

Maksimums 20 faili.

Limits 128 MB.
Atlautie failu formati: pdf, doc, docx, odt, xls, xIsx, ods, jpg, jpeg, png, tiff, gif, edoc, zip, rar, asice, msg

Lai uzzinatu, kadas ir neatbalstamas nozares, spiezat SEIT.

1! Pieméram, ja Atbalsta saneméja pamatdarbibas nozare ir Finansu starpniecibas nozare — atbalsts nav
paredzéts darbibam, kas minétas NACE 2. red. K sadala "Finansu un apdrosinasanas darbibas", savukart
projekta istenosanas nozare ir NACE 2. red. 62.01 Datorprogrammeésana, kas ir atbalstamd nozare, tad
Atbalsta sanemejam jaiesniedz dokumenti, kas apliecina 5o nozaru un darbibu vai izmaksu nodalisanu,
t.sk.:

= parakstits, prasibam atbilsto§s gramatvedibas kontu plans, kas nodroSina §1 ES fonda projekta
atsevisSku uzskaiti pec vienotas pazimes (piemé&ram, atbalsta Iiguma numurs), kura atseviski nodalits
projekta ien@émumu konts (piem&ram 6. vai 8. kontu grupa) un izdevumu konts (pieméram 7.kontu
grupa vai pétniecibas un attistibas izmaksu konts 1.kontu grupa);

= gramatvedibas kontu vai subkontu izdrukas, kuras noraditais periods atbilst projekta istenoSanas perioda
sakuma un beigu datumam un kura ir ieklauti visi ar projekta istenoSanu saistitie izdevumi (atbilstosi
noslégtajam pakalpojuma ligumam) un var identificét darfjuma partnerus, datumu, pamatojuma
dokumentus, sakuma un beigu saldo. lenémumu konta jagramato vaucera dala, savukart izdevumu konta
jagramato kopgjas projekta attiecinamas izmaksas (vaucera dala + Atbalsta sanémeéja dala bez PVN).


https://business.gov.lv/atbalsta-programmas/inovaciju-vauceru-atbalsts#neatbalstamas-nozares-un-darbibas

Janorada, vai tika veikta izmaksu kumulacija:

3.4, Vai projekta ietvaros tika veikta izmaksu ku mulécija’.?\

NAKAMA SADALA »

Izveloties atbildi “Ja”, atvérsies papildu sadala 3.4.1., kura janorada informacija par veikto kumulaciju.
Izmantojot pogu “IZVELETIES FAILU”, pievienojiet dokumentus, kas apliecina izmaksu kumulaciju ar
noradito projektu, piem&ram, atbalsta [igumu, projekta izmaksu tami utt.

Noradit informaciju:

- . - . . « finanséjuma sniedzéjs un projekta numurs;
3.4.1. Informacija par izmaksu kumulaciju projekta ietvaros:
*

e kumulgjama attiecinamo izmaksu/atbalsta pozicija;
» kopéjas attiecinamas izmaksas (EUR);

e pieskirtais/planotais finans&juma apjoms citas atbalsta programmas vai individuala atbalsta
programma (EUR);

* sniegta atbalsta intensitate %, ko sastada vietgjais, regionalais vai valsts atbalsts.
Maksimums 3 faili.

Dokuments par izmaksu kumulaciju (ja ir) ERUELENIES (FAT
Limits 128 MB.

Atlautie failu formati: pdf, docx, doc, xls, xIsx, edoc, jpg, png, zip, rar, asice.

NAKAMA SADALA »

Parliecinieties, vai visa noradita informacija ir korekta, ja ng, tad veiciet labojumus. Kad visa informacija
ir korekti savadita, nospiediet pogu “Nakama sadala”.

4. Apliecinajums izdevumu segSanai

Noslédzosaja sadala nepiecieSams apstiprinat savu identitati, atzim&jot, vai esat Atbalsta sanemgja
paraksttiesiga persona ar tiestbam uznémumu parstavet atseviski.

_______.—-—-'

Vai pieteikuma iesniedzéjs ir paraksttiesiga persona ar
tiestbam uznémumu parstavet atseviski? *

Né

Ja pieteikumu iesniedz paraksttiesiga persona, bet pieteikuma melnrakstu ir sagatavojusi cita
persona, tad pieteikuma iesniegdanas bridi melnraksta sagatavotaja vards, uzvards un e-pasts
nomainisies uz pieteikuma iesniedz€ja vardu, uzvardu un e-pastu.

Ja neesat persona ar $adam paraksta tiestbam, nepiecieSams iesniegt ar droSu elektronisko parakstu
parakstitu pilnvaru. Pilnvaras paraugu var lejupieladét pelekaja informacijas lauka.
8



Vai pieteikuma iesniedzejs ir paraksttiesiga persona ar
tiesThdm uznémumu parstavét atsevigki? *
Ja pieteikumu iesniedz paraksttiesiga persona, bet pieteikuma melnrakstu ir sagatavojusi cita
persona, tad pieteikuma iesniegsanas bridi melnraksta sagatavotdja vards, uzvards un e-pasts
nomainisies uz pieteikuma iesniedz&ja vardu, uzvardu un e-pastu

Pieteikuma iesniedzéja parstavéttiesigas personas izdota ar L
drodu elektronisko parakstu parakstita pilnvara, ja IZVELETIES FAILU
pieteikumu iesniedz persona, kura NAV TIESIGA

PARSTAVET iesniedzéju:
Lejupladégjietfpilnvaras paraugu SEIT.
Tikai viens fa

Limits 128 MB.
Atlautie failu formati: pdf, edoc, asice.

Lauki “vards” un “uzvards” ielasisies automatiski.

Es, pilnvarota vai paraksttiesiga persona,

Vards: *
Uzvards: *

parstavu pieteikuma iesniedzgju: *

Talak nepiecieSams apliecinat nosacijumus izdevumu sertificésanai klikSkinot:

- o
*Un apliecinu, ka:

Kad apliecinajuma sadala ir apstiprinata, spiediet pogu
IESNIEGT »

E-pasta sanemsiet pazinojumu par to, ka esat iesniedzis Inovaciju vau€era apmaksas pieprasijumu. To
varésiet apliikot arT sava www.business.gov.lv konta, parslédzoties uznémuma profila -> sadala “Darba
vieta”-> “Mani E-Pakalpojumi”.

Zemak pieejama ar iesp&ja lejupieladet pieteikuma PDF failu.

Agentara 20 darba dienu laika veic vaucera apmaksas pieprasijuma dokumentu izvérté$anu.


http://www.business.gov.lv/

